
دليل طباعة بيان الخدمة
من منصة مسار

الإدارة العامة للموارد البشرية
ر للتحقق من البيانات والمؤهلات العلمية والمرتبة الوظيفية · الإصدار الأول شرح مصوّ

masar.sa

جامعة حفر الباطن · ١٤٤٨هـ – ٢٠٢٦م



الدخولالدخول إلى منصة مسار1

ل الدخول عبر النفاذ الوطني الموحد، ثم تأكد أن نوع الحساب أعلى الصفحة على ادخل إلى موقع masar.sa، وسجّ

»موظف«.

الخدمات الاستعلاميةفتح الملف الوظيفي2

من القائمة الجانبية اضغط »الخدمات الاستعلامية« ثم »الملف الوظيفي«. أقسام الملف تُفتح وتُغلق بالضغط على

عنوانها.
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تحققالتحقق من البيانات الشخصية3

راجع في قسم »البيانات الشخصية« مطابقة الاسم ورقم الهوية وتاريخ الميلاد لهويتك الوطنية.

تحققالتحقق من الوظيفة الحالية والمرتبة4

افتح قسم »الوظيفة الحالية«. تظهر المرتبة أو الرتبة في حقل »المرتبة / المستوى«، ومعها الدرجة والمسمى الوظيفي

وآخر إجراء وظيفي.
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تحققالتحقق من المؤهلات العلمية5

افتح قسم »المؤهلات العلمية« وتأكد من وجود كل مؤهلاتك، ومن صحة المؤهل والتخصص والجهة التعليمية وتاريخ

التخرج.

تحققمراجعة مدة الخدمة6

افتح قسم »مدة الخدمة« لمراجعة إجمالي مدة الخدمة وما يتصل بها.
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طباعةطباعة بيان الخدمة7

Service باسم PDF َّل البيان ملف نزَّ اضغط زر »طباعة بيان الخدمة« أسفل صفحة الملف الوظيفي، فيُ

.Statement.pdf

نموذج بيان الخدمة

السجل الوظيفيالبيانات الوظيفية والمؤهل

إذا وجدت خطأ في بياناتك: منصة مسار للاطلاع والتحقق فقط، ولا يمكن التعديل منها. لطلب التصحيح تواصل عبر

البريد الإلكتروني لقسم التوظيف، مع إرفاق ما يثبت البيان الصحيح )الهوية الوطنية، أو المؤهل ومعادلته، أو آخر قرار

وظيفي(.

hr.maf@uhb.edu.saالبريد الإلكتروني لقسم التوظيف

ر الخدمة أو إجراءاتها · الإصدار الأول · ١٤٤٨هـ – ٢٠٢٦م حدّث عند تغيّ راجع هذا الدليل ويُ يُ
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