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الأولىالخطوة1 تفويض الصلاحيات :

الباطنحفرجامعة |  University of Hafr Al Batin  |  الإدارة العامة للموارد البشرية

الإجراء

:من القائمة اختر

افقة على طلبات الخدمة-1 المو

:ثم اختر

طلب تفويض الصلاحيات-2



الثانيةالخطوة2 إضافة تفويض :

الباطنحفرجامعة |  University of Hafr Al Batin  |  الإدارة العامة للموارد البشرية

الإجراء

ستظهر قائمة المناصب الإدارية

:من القائمة اختر

.إضافة تفويض -1

:يُمكن الاطلاع على 

.التفويض الفعال-1

.التفويض المنتهي-2



والأخيرةالثالةالخطوة3 اختيار الموظف للتفويض :

الباطنحفرجامعة |  University of Hafr Al Batin  |  الإدارة العامة للموارد البشرية

:من القائمة اختر

.إدخال رقم الموظف-1

(.الكل)اختيار التشكيل -2

.(الكل)الجنساختيار-3

.تحديد تاريخ بداية التفويض-4

.تحديد تاريخ نهاية التفويض-5

 )الجهةرمز-6
 
(يُترك خاليا

.اختيار نوع الطلب-7

يمكن تحديد أنواع الطلبات المراد 

.«الكل»تفويضها أو اختيار 

الإجراء
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