
 

 

 نموذج طلب خدمة )إدارة التشغيل والصيانة( 

 بيانات مقدم الطلب: 

  الاسم 
  التاري    خ 

  الكلية/الإدارة
  المبنى 

  رقم المكتب/القاعة  
 تفاصيل الخدمة المطلوبة: 

 نوع الخدمة: 

          [      ]        . صيانة كهرباء  •

 ]      [          . صيانة تكييف  •

 ]      [          . صيانة سباكة  •

 ]      [       . أعمال النظافة •

 ]      [           . أعمال نجارة •

   ]      [        .  أعمال حدادة •

   أخرى.                 ]      [  •

 ....................... .................. ............................................................... ..................  : نوع الخدمة

 وصف دقيق للمشكلة/ الخدمة: 

 ...............................................................................................................................................................

 ............................................................................................................................................................... 

 إنجاز الخدمة: 

ي ]      [                         أنجزت بشكل كامل ]      [                                                      •
 أنجزت بشكل جزئ 

  وصف لما لم يتم إنجازه: 

............................................................................................................................. ......................

 ............................................................................................................ ...................................... 

ف أعمال الصيانة: ................................                                            التوقيع: ................   .......... اسم مشر

 

 مساعد مدير إدارة التشغيل والصيانة لأعمال الصيانة 

..................................................................... 


