
 وحدة التخطيط الاستراتيجي      عمادة التطوير والجودة.                      

  

          

           

Manual Guide for Operational Plans Entry in the  

Strategic Plan System 



 عمادة التطوير والجودة.                           وحدة التخطيط الاستراتيجي 

  

        

     

www.diwan.uhb.edu.s a 

Login in to Diwan then  
click Strategic Plan 

https://www.diwan.uhb.edu.sa/
https://www.diwan.uhb.edu.sa/
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 واجهة البرنامج

System ’ s Interface 

 و بناء أدوات

 خطة متابعة

 ة التشغيلي الجهة

 التشغيلية   عدد خطط   الجهة  

Number of operational plans of  
the respected body 

 الاستراتيجية   الأهداف   عدد

Number of strategic goals 

 الجهة   مبادرات   عدد

Number of Initiatives 

 الجهة   التشغيلية   الأهداف   عدد

Number of Operational Goals 
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 ي ك   ت ب   ا س م   خ ط ة   ا ل ج ه ة   ا لا س ت ر ا ت ي ج ي ة

Write the title of the strategic plan 

 لإضافة     الخطة إضافة     على   النقر

 التشغيلية

Click  add to add the  
operational plan 

 لإضافة   أهداف   الجهة   إضافة   الأهداف النقر على    

Click  add goals  to add body ’ s goals 
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 يتم   الهدف   الإستراتيجي   للجامعة   المراد اختيار   الارتباط   به  

Choose UHB strategic goal that is aligned with the body ’ s strategic goal 

 Type the body ’ s strategic goal here كتابة   للجهة   التشغيلي   الهدف

 Number the goal . إعطاء   رقم   للهدف

 إضافة   المبادرات النقر   على  

Click  Add Initiatives 
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 للجهة   بشكل   وثيق   تحديد   المبادرة   التشغيلي التي   تصب   في يتم   الهدف    

Specify UHB initiative that is  closely related to the body ’ s operational goal  

  Type the body ’ s initiative كتابة   المبادرة   التشغيلية   للجهة

  Number the initiative إعطاء   رقم للمبادرة  

 تفاصيل النقر   على  

Click on  Details 

 هذه   في   يتم ..  ملاحظة
 جميع   إضافة   الصفحة  

 مبادرات  
  

 مع   الجهة
 ملاحظة  

 ربطها  
 مع  

 مبادرات  
 الرئيسية   الجامعة  

Important: Add all the initiatives on this page  
noting to align them with UHB main initiatives 
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   لفريق   إدارة   الخطة   الاستراتيجية لإضافة   الملاحظات

To add notes for Strategic Plan Management Team 

 للاعتماد   إرسال على   النقر  

Click  Send for Approval 

 المبادرات   صفحة   إلى   للعودة

To go back to Initiatives Page 
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 من

  

 الاستراتيجية
  

 الخطة
  

 بعد فريق إدارة
  

 اعتماد
  

 المبادرات

After the approval of Strategic Plan Management Team 

   التشغيلية   خطط   عدد الجهة

Number of operational plans 

 عدد   الأهداف   الاستراتيجية

Number of strategic goals 

 الجهة   مبادرات   عدد

Number of body ’ s initiatives  

 الجهة   التشغيلية   الأهداف   عدد

Number of body ’ s operational goals 

 للبرنامج
  

 الرئيسية
  

 للصفحة
  

 Go to the main page العودة

 عرض     على   النقر

 التفاصيل

Click Show Details 

 التخطيط   الاستراتيجي التطوير  
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  Specify body ’ s initiative الجهة يتم   تحديد   المبادرة تعريفها   التي   تم     من   قبل  

 Type body ’ s operational goal   للجهة صياغة   هدف   تشغيلي

 Number of the operational goal  .   رقم   للهدف   التشغيلي إعطاء

 تفاصيل النقر على    

Click  Details 

 هذه   في   يتم ..  ملاحظة
 جميع   إضافة   الصفحة  

 مع   للجهة   التشغيلية   الأهداف  
 ملاحظة  

 ربطها  
 مع  

 مبادرات  
 نفسها   الجهة  

Note:  Add all the operational goals on this page and ensure aligning them with the body ’ s initiatives  
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 لفريق   إدارة   الخطة   الاستراتيجية لإضافة   الملاحظات  

To add notes to Operational Plan Management Team 

 إرسال للاعتماد   النقر   على  

Click Send for Approval 

   الأهداف   صفحة   إلى   للعودة التشغيلية

To go back to Operational Goals  
page 
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 معتمد   بعد   اعتماد   الهدف     التشغيلي من  
 عبارة  

 لجنة   التخطيط   الاستراتيجي تظهر  

” Approved ”  appears after approving the operational goal by the Strategic Plan Committee 

 مؤشر   الأداء النقر   على  

Click  Add KPI 
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 تغييرها   قيم يمكن لا    

Values in grey  
can ’ t be changed 

 Choose measurement Unit: number, percentage, number of consultations   نسبة   مئوية عدد عدد ،    استشارات   أو :  تحديد   وحدة   القياس

 Measurement  Period: Quarterly, bi - annually, annually سنوي ،  نصف   سنوي سنوي   أو   ربع   :  تحديد   وقت   القياس

 Title of KPI المؤشر   تسمية

 KPI description وصف   المؤشر

  :Specify KPI Polarity: increasing or decreasing   أو تناقصي تصاعدي   :    المؤشر   تحديد قطبية

 Baseline value ) الانطلاقة   قيمة ( الأساس     قيمة   إعطاء لخط  

 Beginning year of measurement ( 2021 ) ( 2021 ) القياس سنة       بداية   تحديد

 Specify source of data البيانات   على تحديد الحصول   مصدر    

  Specify possible challenges or risks المحتملة أو   تحديد     المخاطر المعوقات  

 ة إضاف النقر     على

Click   Add 
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 لكل   المستهدف   لإضافة  

،  ،  (   تكرار  ربعي نصفي 

 ) سنوي

To add target for  
every occurrence  
quarterly, biannually,  ( 

annually) 

   ناجعية   يثبت   ما   لإرفاق

 المحدد     خط الأساس

Attach evidence of  
the effectiveness  
of the chosen  
baseline 

 الاستراتيجي   التخطيط   وحدة
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  Year of measurement القياس تحديد   سنة  

 Specify quarter تحديد   الربع   السنوي

 Insert target value   المستهدف     الجديد إدخال قيمة

 إضافة على   النقر  

 مثال
  

 على
  

 الجديدة المستهدفات
  

 لكل
  

 ربع
  

 سنوي
  

Example of new targets for every quarter  

Click  Add 

 التطوير    
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 للمراجعة   و   طلب   الاعتماد التفاصيل النقر   على   

Click  Details  for review and approval request 
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     من   خلال   اختيار   الأهداف   الأداء الدخول   على   مؤشر ..  الأداء   مؤشر   اعتماد   بعد

 تحديد   المتحقق النقر على     و   من   ثم   ..  التشغيلية

 الأداء مؤشرات   بيانات     لتعبئة

To add KPI data 

After KPI approval, go to operational goals then click on  “ Specify  
Target ”  for each one of them to access KPI 

 .                              والجودة عمادة   التطوير
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 لإدخال   القيمة   الفعلية  

   الجديد للمتحقق

To add actual  
value for a new  

verifiable  

     من لإرفاق   ما   يثبت

 مستندات

To attach  
documents as  

evidence 

 للإعتماد إرسال   على   النقر  

Click  Send for  
Approval 

 .                            عمادة والجودة


