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 إرشادات الاستخدام

 تسجيل الدخول: 

 (: Mygateالذاتية ) اتالدخول على بوابة الخدم

https://mygate.uhb.edu.sa/ 

 

   الرئيسية الإلكترونيةات الخدم "، تظهر صفحة بوابةدخوليقونة "أالنقر على  بعد

  

الدخول على البوابة باستخدام الرقم الوظيفي 

الوطنية""رقم الهوية  كلمة المرور الافتراضيةو  

 الصفحة الرئيسية لبوابة الخدمات الإلكترونية

httpss://mygate.uhb.edu.sa/
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 تغيير كلمة المرور:

يجب تغيير كلمة السر الافتراضية، وذلك لضمان خصوصية البيانات الشخصية والتعاملات الإدارية  

 تأكيد. ثم النقر على  –تغيير كلمة السر  -شخصي وذلك من خلال القائمة الرئيسية: 

  

 الخدمات الإدارية: 

 : قائمة الخدمات الإداريةيمكن من خلال 

 رصيد الإجازات والإجازات  سجل استعراض  •

 وتفاصيل البدلات والحسم استعراض الرواتب الشهرية •

  استعراض المسيرات الإفرادية •

 معلومات الموظف   •

 بأنواعهاالحصول على التعاريف  •

 الاستعلام عن الغياب   •

 الاستعلام عن العهد المستلمة   •

 

 لتغيير كلمة السر 
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 خدمات الذاتية: ال

 : الخدمات الآتية  التقديم على الذاتيةالخدمات قائمة يمكن من خلال 

 متابعة حالة الطلبات المقدمة  •

 –تمديد إجازة  – طلب أيام الإجازة المتفرقة  – ات بأنواعهاجازالإ اتطلب:  ومنها خدمات الإجازات •

 مباشرة العمل بعد الإجازة  -إلغاء إجازة 

 إنهاء الخدمات  •

 إخلاء الطرف  •

 طلب استئذان  •

 أي خدمات أخرى مفعلة  •

 

يةالخدمات الذاتقائمة   



  
 

 

4 
 

 

 دليل المستخدم للخدمات الذاتية  

 

 

 موافقات على طلبات الخدمة:ال

 ات: أصحاب الصلاحيخاصة للمكلفين إدارياً و الخدمةهذه  *

 . الموافقة عليهامن قبل موظفي الإدارة التابعة ويمكن من خلالها استعراض الطلبات المقدمة 

متابعة الطلبات الواردة 

والموافقة عليها من قبل 

 صاحب الصلاحية

للاستفسار أو وجود ملاحظات على سير الموافقات و

 لكتروني الإبريد ال معنا من خلالالتواصل يمكنكم 

hr.info@uhb.edu.sa 


